Краснодонский городской совет
Исполнительный  комитет
РЕШЕНИЕ
От 22.09.2009г.                                     №475                                  г.Краснодон
Об архивном деле в исполнительных органах, коммунальных предприятиях и учреждениях Краснодонского городского совета
С целью обеспечения сохранности и условий хранения архивных документов, образующихся в органах местного самоуправления, коммунальных предприятиях и учреждениях территориальной громады г.Краснодона, обеспечения прав граждан на социальную защиту в соответствии со ст. 46 Конституции Украины, на основании п.1 ст.30 Закона Украины «О местном самоуправлении в Украине», исполком Краснодонского, городского совета
РЕШИЛ:
1. Руководителям
исполнительных
органов,
коммунальных
предприятий и учреждений Краснодонского городского совета:
1.1.
Ежегодно, в декабре утверждать номенклатуру дел на следующий
год, один раз в пять лет согласовывать её с экспертной комиссией
архивного отдела Краснодонского горсовета.
1.2.
При необходимости своим приказом пересматривать состав
экспертных комиссий предприятий и организаций и ответственных за
архивное дело.
1.3.
Обеспечить условия хранения архивных документов (ограничение
доступа к документам, поддержания необходимого технологического
режима: влажности, вентиляции, температуры). Особое внимание уделить
противопожарным мероприятиям.
1.4.
Провести мероприятия по предотвращению возгораний в
помещениях, где хранятся архивные документы (проверка сопротивления
изоляции электропроводки, наличие углекислотных огнетушителей,
отсутствие электронагревательных и других бытовых электроприборов,
наличие плана эвакуации и инструкции по противопожарной
безопасности, проведение регулярного инструктажа с работниками
архивных подразделений).
Срок: до 01.11.2009 г.
1.5.
Исключить хранение архивных документов постоянного хранения и
по  личному   составу   совместно  с  документами   временного   хранения, обеспечив       своевременное   списание    и   утилизацию   последних   по
согласованию с архивным отделом Краснодонского городского совета. 
Срок: постоянно.
2.
Управлению экономики и собственности Краснодонского
горисполкома (Яковлева А.П.) при подготовке решений городского совета и
исполкома о реорганизации или ликвидации коммунальных предприятий,
учреждений территориальной громады г.Краснодона:
2.1.
Предусматривать передачу руководителями этих предприятий и
учреждений архивных документов в архивный отдел Краснодонского
горсовета или правопреемнику, с оформлением соответствующего акта
приема-передачи.
Срок: постоянно.
2.2.
Включать в ликвидационную комиссию представителя архивного
отдела Краснодонского горсовета.
Срок: постоянно.
3.
КП «ДЭУ» (Украинский Г.И.), КП КАТП №032804 (Львов В.А.),
Управлению экономики и собственности Краснодонского горисполкома
(Яковлева А.П), КП ЖЭК №6 (Левенцов СП.) выделить и оборудовать в
соответствии с требованиями п.8.5 «Правил работы архивных
подразделений органов государственной власти, местного самоуправления,
предприятий, учреждений и организаций» помещения для хранения
архивных документов.
Срок: до 01.01.2010г.
4.
Управлению труда и социальной защиты населения Краснодонского
горисполкома (Другалева Т.А.), КУ «Краснодонская ЦГБ» (Гущин В.В.)
обеспечить хранение архивных документов в соответствии с требованиями
п.8 «Правил работы архивных подразделений органов государственной
власти, местного самоуправления, предприятий, учреждений и
организаций».
Срок: до 01.01.2010 г.
5.
Руководителям предприятий: КП «Краснодонтеплосервис» (Анцупов
А.А.), ЖЭК №6 (Левенцов СП.), Управления капстроительства и
архитектуры Краснодонского горисполкома (Зиборова Л.В.) упорядочить
учет архивных документов, принять меры по надлежащему их хранению и
своевременному списанию документов временного хранения.
Срок: до 01.01.2010г.
6.
Контроль по выполнению решения возложить на управляющего
делами Шавлая В.И.
Городской голова
Ю.Б.Баклагов
