КРАСНОДОНСКИЙ ГОРОДСКОЙ СОВЕТ

ЛУГАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ

РЕШЕНИЕ

«____ » _________ 2009г.            №________                             г. Краснодон

О создании Центра 

административных услуг 
в г. Краснодоне.

С целью обеспечения эффективного и прозрачного функционирования системы предоставления административных услуг населению и субъектам  предпринимательства, учитывая приобретенный опыт в работе по принципу «организационного единства» относительно реформирования и оптимизации действующих процедур выдачи документов разрешительного характера в рамках разрешительного офиса г. Краснодона на основании решений Краснодонского городского совета от 28.11.2008 г. №34/2297 «Об утверждении Порядка взаимодействия представителей местных разрешительных органов, которые осуществляют прием субъектов хозяйствования в одном помещении» и от 16.02.2007 г. №12/689  от  «Об утверждении Регламента работы разрешительного офиса в г.Краснодоне», руководствуясь Указом  Президента Украины «О мерах по обеспечению соблюдения прав физических и юридических лиц в сфере получения административных (государственных) услуг», Законом Украины «О разрешительной системе в сфере хозяйственной деятельности», Законом Украины «О государственной регистрации юридических лиц и физических лиц-субъектов пердпринимательской деятельности», Законом Украины «О местном самоуправлении в Украине», исполнительный комитет Краснодонского городского совета,

РЕШИЛ:

1. Создать  Центр административных услуг г. Краснодона.

2. Утвердить структуру Центра административных услуг г. Краснодона (приложение 1)
3. Утвердить Положение о Центре административных услуг г. Краснодона (приложение 2).
4. Утвердить Положение об администраторе Центра административных услуг                г. Краснодона (приложение 3)

5. Утвердить алгоритмы предоставления административных услуг в рамках Центра административных услуг г. Краснодона (приложение 4).

6. Назначить координатором работы Центра административных услуг                              г. Краснодона управляющего делами исполкома Шавлая В.И.
7. Контроль за исполнением данного решения возложить на первого заместителя городского головы (Козенко С.П.)
ГОРОДСКОЙ  ГОЛОВА                                                                      Ю.Б. БАКЛАГОВ

Приложение 1 

к решению исполнительного комитета 

Краснодонского городского совета 

от «____» _________ 2009 года №_________

Структура Центра административных услуг г. Краснодона







Начальник отдела:


Организация работы и осуществление руководство отделом, 


Осуществление контроля за исполнением обращений граждан


Организация личного приема граждан городским головой, предоставление консультаций о порядке решения их проблем


Обеспечивает функционирование единой консультационной системы, функционирование телефонной справочной службы по вопросу предоставления административных услуг в рамках Центра, 





Администраторы 1и 2:


Прием и регистрация обращений граждан, предоставление консультаций по вопросам получения административных услуг в рамках Центра


Предоставление информации по вопросам предоставления административных услуг Центром, в т.ч. в рамках функционирования телефонной справочной службы








Прием граждан и субъектов предпринимательства по вопросам государственной регистрации, изменения в учредительных документах, прекращения предпринимательской деятельности, выдачи справок и извлечений из Государсвенного реестра юридических лиц и физических лиц – субъектов предпринимательской деятельности





Отдел государственной регистрации юридических лиц и физических лиц – субъектов предпринимательской деятельности  (2 чел. – начальник отдела – государственный регистратор, государственный регистратор)








Управление экономики и собственности исполкома Краснодонского городского совета








ЦЕНТР АДМИНИСТРАТИВНЫХ УСЛУГ





Прием граждан и субъектов предпринимательства по вопросам технической инвентаризации, паспортизации, оценки недвижимого имущества, выдачи извлечений и справок из электронного реестра прав собственности, регистрации домовых книг





Прием граждан по вопросам назначений пособий, субсидий, компенсаций, материальной помощи, получения санитарно-курортных путевок согласно законодательству Украины





Прием субъектов предпринимательства по вопросам выдачи документов разрешительного характера. Взаимодействие с разрешительными службами города.





Администратор по вопросам технической инвентаризации (2 чел.- техники)





Управление труда и социальной защиты населения исполкома Краснодонского городского совета 





Отдел обращений граждан исполкома Краснодонского городского совета


(3 чел. – начальник отдела, 2 администратора – ведущие специалисты)





Администратор


Разрешительного 


Офиса (1 чел. - ведущий специалист)








Функции





Функции





Функции





Администратор


2 чел. - ведущие специалисты








Функции





КП «Краснодонское бюро технической инвентаризации» 





Функции








