Блок-схема регламента получения

РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАЗДНИЧНУЮ ТОРГОВЛЮ
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Блок-схема регламента получения разрешения на  аренду вспомогательных помещений коммунальной  формы собственности























Блок-схема получения разрешения на признание 

жилого  помещения нежилым























Блок-схема получения разрешения на признание 

жилого  помещения нежилым

























Блок-схема  процедуры приватизации квартиры
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Блок-схема на вырубку зеленых насаждений






































Блок-схема процедуры получения Акта технического обследования зеленых насаждений (для составления проекта отвода земельного участка)
























Блок-схема процедуры получения Акта технического обследования зеленых насаждений (для составления проекта отвода земельного участка)

























Блок- выделения жилья по ходатайству трудового  коллектива





























РАЗРЕШЕНИЯ НА ВЫЕЗДНУЮ ТОРГОВЛЮ В ОТВЕДЕННЫХ МЕСТАХ ДЛЯ ТОВАРОПРОИЗВОДИТЕЛЕЙ 



























Блок-схема регламента получения

РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ БЫСТРОМОНТИРУЕМОЙ ПАЛАТКИ СЕЗОННОГО ТИПА




























Блок-схема регламента согласования режима работы предприятий торговли, ресторанного хозяйства и бытового обслуживания.





























Блок-схема получения разрешения на гастрольную деятельность




























Блок-схема получения согласований размещения объектов, в разрешительных службах города (СЭС, МЧС, отдел культуры и туризма, ГАИ, согласование наличия коммуникаций и др.)

















Блок-схема получения разрешения на аренду помещений коммунальной собственности


                         



















































Блок-схема получения разрешения на субаренду помещений коммунальной собственности

	Начало
























Блок-схема получения разрешения осуществление неотъемлемых улучшений арендованного имущества коммунальной  формы собственности

























Блок-схема получения разрешения на право выкупа арендованного имущества коммунальной собственности

























Блок-схема получения разрешения на реконструкцию  помещения для СПД
	Начало
















 












                                                   


Блок-схема получения разрешения на реконструкцию  помещения для граждан






















                             








Блок-схема согласования проекта на строительство объектов (реконструкцию)






















Блок-схема получения исходных данных на проектирование


















Заявитель 





Блок-схема получения Акта ввода в эксплуатацию законченного объекта  строительства (реконструкции)




















                                            до    до 30 дней
















Блок-схема проведения процедур государственным регистратором исполкома Краснодонского городского  совета 
























Управляющий делами исполкома                                    В.И. ШАВЛАЙ

                  Начальник

Управления экономики и собственности                        А.П.ЯКОВЛЕВА

Блок-схема получения согласования  КП «Водоканал» приусадебного земельного участка для приватизации























Блок-схема получения технических условий КП «Водоканал» на установку приборов учета холодной воды






















Блок-схема получения технических условий КП «Водоканал» на подключение к сетям водоснабжения и канализации














Блок-схема регламента получения разрешения на эксплуатацию объекта обращения с опасными отходами
























Блок-схема получения разрешения на отключение квартиры от сетей центрального отопления и горячего водоснабжения и устройство индивидуальной системы отопления






















Блок-схема постановки граждан на квартирный учет 




























Блок-схема регламента получения разрешения на перевозку пассажиров автомобильным транспортом на автобусных маршрутах общего пользования




                                                              30 дней     




















Блок-схема    контроля обращений граждан

 


  

 обращение

                                                            

















                                                           ответ



Подготовка разрешения  (до 3-х дней) или отказа





Рассмотрение пакета документов





Разрешение на праздничную торговлю или отказ или отказ








Конец





да





нет





нет





Конец





да





Заявитель





Орготдел выписка  из протокола сессии горсовета ( 5 дн.)








Начало 





Решение принять





Документы соответствуют требованиям





да





нет





Предоставление консультации





Подача заявления  и пакета документов          


Заявление на имя городского головы


Копия Свидетельства о государственной


регистрации субъекта предпринимательской деятельности


3. Копия торгового патента или свидетельства об    уплате  единого  налога





Необходима ли консультация





да





нет





Администратор разрешительного офиса





Проверка комплекта документов





Рассмотрение на заседании исполкома





Решение исполкома (5 дней)





Рассмотрение пакета документов


Подготовка проекта решения исполкома





Резолюция 


городского головы





Управление экономики и собственности


Отдел торговли





Документы соответствуют требованиям





да





нет





Проверка комплекта документов





Предоставление консультации





Подача заявления  и пакета документов          


Заявление на имя городского головы


Копия Свидетельства о государственной


регистрации субъекта предпринимательской деятельности


3. Копия торгового патента или свидетельства об    уплате  единого  налога


4.  Правоустанавливающие документы на объект (договор аренды, свидетельство о праве собственности)








да





Необходима ли консультация





нет





Администратор разрешительного офиса





               Заявитель





Готовит листы согласования


Проводит заседание единой комиссии  разрешительного офиса








Документы соответствуют требованиям





Заявление заявителя с листом согласования





да





Подача заявления  и пакета документов          


Письмо на имя городского головы


Свидетельство о проведении  гастрольного мероприятия


3.    Маршрутное удостоверение











да





Необходима ли консультация





нет





Администратор разрешительного офиса





              Заявитель





Начало 





Предоставление консультации





Проверка комплекта документов





да





нет





Документы соответствуют требованиям





              Заявитель





Начало 





Документы соответствуют требованиям





да





        Конец 





       Заявитель 





       Согласования





Согласование с разрешительными службами города (УТиСЗН, УЖКХ, МЧС, ЛЭО, СЭС, ветбольница, отдел культуры и туризма








нет





Предоставление консультации





ПРИМЕЧАНИЕ: Все затраты, связанные с заключением договора аренды несет арендатор!





Технические условия 





Общий отдел выдает решение исполкома





Конец 





Согласование





Заявитель





Согласование





Администратор разрешительного офиса





Рассмотрение документов, подготовка  согласований (5 дней)





Разрешительные службы города





Заявитель (СПД)

















начало





Документы соответствуют требованиям





да





нет





Предоставление консультации





Подача заявления  и пакета документов          


1.Заявление на имя городского головы на участие в конкурсе, в котором указывается наименование заявителя, адрес, контактный телефон, место расположения объекта аренды, площадь, цели и срок аренды.


2. Свидетельство о государственной регистрации субъекта предпринимательской деятельности


4. Копия паспорта и идентификационного кода (для СПД – физических лиц)


5. Заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц)


6. Копию справки о включении ЕГРПОУ (для юридических лиц)


7. Банковские реквизиты арендатора


8. Сведения о финансовом положении (платежеспособности) участника конкурса с учетом дебиторской и кредиторской задолженности (для юридических лиц)


9. декларацию о доходах (для СПД – физических лиц)


10. справку о том, что в отношении участника конкурса не возбуждено дело о банкротстве.


11. Конкурсные предложения по условиям, указанным в объявлении о проведении конкурса запечатанном конверте с указанием объекта конкурса и заявителя, скрепленном с обратной стороны подписью (печатью) заявителя





Необходима ли консультация





да





нет





Администратор разрешительного офиса














Проверка комплекта документов




































































Администратор разрешительного офиса





Заявитель





Начало 





Заявитель 





Конец 





Проверка комплекта документов





да





Рассмотрение документов, подготовка разрешения (до 30 дней)





Управление экономики и собственности








Резолюция городского головы





Необходима ли консультация











Проверка комплекта документов





Предоставление консультации





да





нет





Предоставление консультации





Подача заявления  и пакета документов          


1. Заявление на имя начальника КП «Водоканал»


2. Схема расположения  земельного участка, улицы


3. Копия квитанции об оплате стоимости услуг (91,87 грн.)





Необходима ли консультация





да





нет





Администратор разрешительного офиса





Общий отдел выдает выписку из протокола заседания исполкома





Рассмотрение вопроса на заседании исполкома





Рассмотрение заявления, подготовка решения исполкома горсовета





УЖКХ





Резолюция городского головы





Администратор разрешительного офиса





Документы соответствуют требованиям





УЖКХ





Администратор разрешительного офиса





да





нет





Заявитель





Конец





      Начало 








нет





да





нет





Решение принято





Технические условия 





Начало 





             Заявитель 






















































































Заявитель





Выдает  разрешение и 2 экз.  договора для подписи





Администратор разрешительного офиса





Общий отдел выдает решение исполкома (5 дн.)








Составление протокола





Конец  





да





Предостав-ление консуль-таций





нет





Утверждение протокола ре-шением исполкома (до 30 раб. дн.)





Администратор РО





Заявитель 





Разрешение





























Заявитель





Администратор разрешительного офиса





Подача заявления  и пакета документов


1. Заявление от субарендатора на имя городского головы, в котором указывается наименование заявителя, адрес, контактный телефон, место расположения объекта аренды, площадь, цели и срок аренды.


2. Письменное согласие арендатора помещения на предоставление субаренды объекта данному субарен-датору


3. копии учредительных документов субарендатора (для юридических лиц)


4. копию справки о включении в ЕГРПОУ (для юридических лиц)


5. копию свидетельства о государственной регистрации субъекта предпринимательской деятельности


6. копию паспорта и идентификационного кода (для физических лиц - СПД)





да





нет





Необходима ли консультация





Положительное решение





Документы соответствуют требованиям





нет





да





Подготовка моти-вированного отказа





Администратор 





Подготовка разреше-ния на субаренду





Администратор разрешительного офиса





нет





да





Необходима ли консультация





Подача заявления  и пакета документов          


1. Заявление на имя городского головы, в котором указывается наименование заявителя, адрес, контактный телефон, место расположения объекта аренды, площадь, цели и срок аренды.


2. Свидетельство о государственной регистрации субъекта предпринимательской деятельности


4. Копия паспорта и идентификационного кода (для СПД – физических лиц


5. Заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц)


6. Копию справки о включении ЕГРПОУ (для юридических лиц)


7. Банковские реквизиты арендатора





Предоставление консультации





Проверка комплекта документов





нет�





да





Документы соответствуют требованиям





Начало 





          Заявитель (СПД)





1-й этап








Управление экономики и собственности








Резолюция городского головы





Конкурсная комиссия





Подготовка заключения о целесообразности аренды





Уведомление заявителя  об участии в конкурсе





да�





Аренда  целесообразна





2-й этап





Объявление конкурса на право  аренды





Заявитель








Конец 1-го  этапа





Начало








Администратор РО





Подготовка ответа заявителю о нецеле-сообразности





нет�





Резолюция городского головы





Конкурсная комиссия





Управление экономики и собственности








Опубликование в газете результаты конкурса





Проведение конкурса на право  аренды





да





нет





Заявитель является победителем конкурса





Подготовка ответа заявителю





Администратор РО





Подготовка ответа заявителю





Заключение  договора  аренды





да





Заявитель 





Конец





Документы соответствуют требованиям





нет





Управление экономики и собственности


Отдел торговли





Заявитель





Резолюция городского головы





Администратор разрешительного офиса








                  Заявитель





Начало 





Документы соответствуют требованиям





да





Разрешение на праздничную торговлю или отказ





Предоставление консультации





Подача заявления  и пакета документов 


1.  Заявление на имя городского головы


2. Копия свидетельства о государственной реги-страции субъекта предпринимательской деятельности


3. Копия  торгового патента или свидетельства об уплате единого налога





Необходима ли консультация





да





нет





Администратор разрешительного офиса





Проверка комплекта документов





Конец





Заявитель





Разрешение на выездную торговлю в отведенных местах для товаропроизводителей отказ или отказ








Администратор разрешительного офиса








Разрешение на выездную торговлю в отведенных местах для товаро-производителей отказ или отказ








Подготовка разрешения  (до 3-х дней) или отказа





Рассмотрение пакета документов





Управление экономики и собственности


Отдел торговли





Резолюция городского головы





                  Заявитель





Начало 





Документы соответствуют требованиям





нет





Предоставление консультации





Подача заявления  и пакета документов 


1.  Заявление на имя городского головы


2. Копия свидетельства о государственной реги-страции субъекта предпринимательской деятельности


3. Копия  торгового патента или свидетельства об уплате единого налога


4. Документ, подтверждающий наличие земельного участка для производства сельскохозяйственной продукции





         





Необходима ли консультация





Администратор разрешительного офиса





Проверка комплекта документов





да





нет





нет





Заявитель





Рассмотрение пакета документов


Подготовка проекта решения исполкома





Резолюция 


городского головы





Начало 





Управление экономики и собственности


Отдел торговли





Рассмотрение на заседании исполкома





Решение исполкома (5 дней)





нет





да





Администратор разрешительного офиса





Решение принять





Решение исполкома





Заявителю пакет документов


1. Заявление на имя городского разрешительные службы города 


2. Копия свидетельства о государственной регистрации субъекта предпринимательской деятельности


3. Копия паспорта и идентификационного кода (для физического лица – субъекта предпринимательской деятельности)


4. Копия решения исполкома








Консультации и проверка документов





Администратор разрешительного офиса





Согласование размещения быстромонтируемой палатки с разрешительными службами города (5 дней)








Конец 





Заявитель 





Согласования





да





нет





Администратор разрешительного офиса





Выписка из протокола заседания исполкома





Выписка из протокола заседания исполкома








Решение исполкома или выписка из протокола





Общий отдел





     Заявитель





      Конец





Администратор разрешительного офиса





Лист согласования





Рассмотрение пакета документов





Отдел культуры и туризма





Резолюция 


городского головы





нет





Предоставление консультации





Подача заявления  и пакета документов          


1. Заявления в разрешительные службы


2. Свидетельство о государственной регистрации субъекта пред-принимательской деятельности


3. Выкопировка из генерального плана города


4. Копия паспорта и идентификационного кода (для СПД – физических лиц











Необходима ли консультация





да





нет





Администратор разрешительного офиса





Проверка комплекта документов





Администратор разрешительного офиса





Подача заявления  и пакета документов


1. Заявление на имя начальника КП «Водоканал»


2. Справка о задолженности за услуги водос-набжения и водоотведения








да





нет





Администратор разрешительного офиса





Подготовка разрешения (до 5 дней) или отказа





Проверка комплекта документов





      Начало 








Необходима ли консультация





Администратор разрешительного офиса





             Заявитель 





КП «Водоканал»


Производственно-технический отдел





Предоставление консультации





нет





Подача заявления  и пакета документов          


1. Письмо на имя городского головы


2. Сведения о предприятии


3. Проект лимита на образование и размещение отходов


4. Справка о наличии специально отведенных мест или объектов размещения отходов, схема


5. Справка о нормативно-допустимых объемах образования отходов


6. Перспективный план и отчет о выполнении мероприятий в сфере обращения с отходами, направленный на предотвращение или уменьшение объемов отходов


7. расчет сбора за загрязнение окружающей природной среды в предыдущем году








Рассмотрение заявления, выезд на место для обследования  (при необходимости) 10 дней





Технические условия 





Заявитель 





Конец





Рассмотрение заявления, выезд на место для обследования  (при необходимости) 10 дней





КП «Водоканал»


Производственно-технический отдел





Администратор разрешительного офиса





Администратор разрешительного офиса





Документы соответствуют требованиям





да





нет





Проверка комплекта документов





Технические условия 





Заявитель 





да





Необходима ли консультация





Подача заявления  и пакета документов


1. Выкопировка места размещения земельного участка


2. Лист согласования


3. Копия квитанции об оплате стоимости услуг (33,89 грн.)











Предоставление консультации





Проверка комплекта документов





нет





да





Документы соответствуют требованиям





Администратор разрешительного офиса





Рассмотрение заявления, выезд на место для обследования  (при необходимости) 10 дней





КП «Водоканал»


Производственно-технический отдел





Администратор разрешительного офиса





Администратор разрешительного офиса





Согласование 





Согласование 





      Заявитель





      Конец





Разрешение или отказ с выпиской 





Разрешение или отказ с выпиской





Заявитель





Конец





          Отдел транспорта  и связи





Объявление конкурса на перевозку пассажиров на автобусных маршрутах общего пользования





Заявитель СПД





Администратор разрешительного офиса





Необходимость консультаций





Начало





Физическое лицо   Заявитель





Отдел обращений граждан


Администратор





Обращение  соответствует требованиям





нет





да





Предоставление консультаций





Регистрация обращения





Заведение электронной карточки





Резолюция городского головы





Отдел обращения граждан





Передача  обращения исполнителю





Рассмотрение обращения


Подготовка необходимых материалов, ответа заявителю     (30 дней)





Передача материалов и ответа отделу обращений





Обращение удовлетворено  полностью





нет





да





Физическое лицо  Заявитель





Конец 





Прием заявления и пакета документов


- заявление претендента и анкета установленного образца с указанием автобусного маршрута общего пользования, на котором имеет намерение работать претендент;


• нотариально заверенную копию лицензии на право предоставления услуг по перевозке пассажиров автомобильным транспортом общего пользования и копии лицензионных карточек на автобусы, которые будут использоваться на автобусном маршруте;


• копия свидетельства о гос. регистрации субъекта хозяйствования;


• перечень транспортных средств, предлагаемых для использования на автобусном маршруте;


• копии свидетельств о гос. регистрации транспортных средств или временных регистрационных талонов автобусов, предлагаемых к использованию на маршрут


-  справку о соответствии технического состояния автобусов перевозчика -претендента условиям перевозки, которая должна вмещать отметку об отсутствии переоборудования из грузового ТС и выводы о соответствии работы перевозчика - претендента требованиям нормативно - правовых актов в сфере безопасности дорожного движения.


Данная справка выдается ОГАИ г. Краснодона и АТИ ОГАИ г. Краснодона в течение 10 дней со дня обращения.


• информацию о наличии транспортных средств, приспособленных для перевозки лиц с ограниченными физическими возможностями и других мало мобильных групп граждан;


- конкурсные предложения об определении транспортного средства для работы на автомобильном маршруте общего пользования;


• конкурсные предложения о стоимости транспортных услуг;


- другие конкурсные предложения, которые, по мнению перевозчика, могут иметь значение во время конкурса;


- предложения об уменьшении стоимости поездки для отдельных категорий граждан;


-  документ, подтверждающий внесение платы за участие в конкурсе.











Док-ты соответствуют требованиям





да





нет





Проверка комплекта документов





Проведение конкурса





Конкурсный комитет по проведению конкурсов





Отдел транспорта и экологии





Разрешение (5 дн.) Договор 2 экз.





Подписывает 2 дня договора (2 экз.)





 (1 экз. договора)





Заявитель (СПД)





Администратор разрешительного офиса





нет





да





Необходима ли консультация





Подача заявления  и пакета документов


1. Копия свидетельства о госрегистрации, заверенная надлежащим образом


2. Копия Устава (для юридических лиц)  


3. Копия  справки о включении в ЕГРПОУ (для юридических лиц)


4. Копия  паспорта и идентификационного  кода (для физических лиц - СПД)


5. Копию выкопирови из генплана города, согласованную инженерными службами 


6. Правоустанавливающие документы на помещение (копии), нотариально заверенную


7.Технический паспорт помещения (копия), нотариально заверенную


8. Правоустанавливающие документы на землю (копия), нотариально заверенную


9. Решение исполкома о выводе помещения из жилого фонда (при необходимости)








Предоставление консультации





Проверка комплекта документов





нет





да





Документы соответствуют требованиям





Общий отдел Выписка из протокола заседания исполкома            (5 дн.)





Резолюция городского головы





Заседание


 исполкома 





да





нет





Готовит решение испол-кома





Администратор  РО





Общий отдел Решение исп-олкома 5 дн





Решение принято





Конец 





Заявитель









































Гл.ар-хитек-тор





Согласование





Администратор разреш. офиса





Согласование заключения





Передача пакета док-тов разреш. службам (5 дн._)





Предоставление консуль-тации





да





нетт





Проверка документов





нет





на согласование со службами





Прием документов





Консультация





да





нет





да





Необходимость получения согласований и предварительных заключений от разре-шительных служб





Администратор РО





Проверка документогв





Док.соотв.треб





нет





да





Передача паке-та док. разреш. службам





Согласвание       (5 дн.)





Админ. РО





да





нет





Предоставление консультации





Подача заявления  и пакета документов


1. Заявление  в ГорСЭС.


2. Заявление в  РО ГУ МЧС  


3. Заявление главному архитектору


4. Проектная документация


5. Копию квитанции об оплате услуг (при необходимости) 


6. Копия свидетельства о гос. регистрации 


7.Копия учредительных документов (для юридических лиц)


8. Копия паспорта  и идентификационного кода (для физических лиц) 


9. Экспертный вывод о соответствии проекта строительства правилам и нормам энергосбережения ( г.Луганск)


10.Вывод о соответствии проекта строительства требованиям нормативно-правовых актов по охране труда ( г.Луганск)


11.Комплексный вывод Государственной инвестиционной экспертизы ( г.Луганск)











Необходима ли консультация





да





нет





Администратор разрешительного офиса





Заявитель





Проверка комплекта документов





да





нет





Предоставление консультации





Подача заявления  и пакета документов


1. Заявление  на имя директора КП «Проектстрой».


2. Копия паспорта  и идентификационного кода (для физических лиц)


3. Копия свидетельства о гос. ргистрации субъекта предпринимательской  деятельности


4. Копия Устава, справка о включении в ЕГРПОУ (для юридических лиц)  


5. Копия правоустанавливающих документов на помещение (при реконструкции)


6. Техпаспорт помещения (при реконструкции)


7. Решение исполкома о выводе помещения из жилого фонда (при реконструкции)


8.  Решение исполкома о даче разрешения на реконструкцию помещения 


9. Градостроительное задание (при необходимости)


10 Правоустанавливающие документы на земельный участок 








Необходима ли консультация





да





нет





Администратор разрешительного офиса





Заявитель





Проверка комплекта документов





нет





нет





да





Подписание акта межведомственной комиссии о пригод-ности для прожи-вания





УЖКХ


Подготовка проекта решения исполкома





Выезд для обследования объекта (5 дн.)





Заседание межведомственной комиссии по обс-ледованию состояния жилых домов  и жилых помещений 





Управление жилищно-коммунального хозяйства








Резолюция городского головы





                  Заявитель





Начало





Документы соответствуют требованиям





Документы соответствуют требованиям





Начало 





Передача док-тов Отделу главного архитектора и земельных отношений





Согласование                           (5 дн.)





Подготовка проекта решения  исполкома





Передача документов ГорСЭС





Подготовка                      заключения  до  7 дн.





Администратор разрешительного офиса








Передача документов      РО ГУ МЧС





Подготовка экспертного вывода до        30 дней





Администратор                      разрешительного офиса








Проектная документация Заключение ГорСЭС                Экспертный вывод     РО ГУ МЧС


Согласование главного архитектора





Заявитель





Конец





Общий отдел Решение исполкома        (5 дн.)





Начало








Изготовление исходных данных и определение перечня разрешительных служб, у кого необходимо получить техусловия ( 1 месяц)





КП «Краснодонское проектно-производственное архитектурно-планировочное бюро»





Документ соответствует требованиям





нет





да





Администратор разрешительного офиса








Передача пакетов докумен-тов в службы





Подготовка техусловий            5 дней





Администратор   РО Техусловия,  АПЗ





Заявитель





Конец





Заявление в службы


Копию свидетельства о госрегистрации


Копию учредительных документов (для юр. лиц)


Копию паспорта и идентификационного кода (для физ. лиц)





Заяви-тель





Уведомление о необходимости подачи документов в службы, дает консультации





Документы соответствуют требованиям





Предоставление консультации





Подача заявления  и пакета документов 


1.Заявление на имя городского головы (произвольно)


2. Справка с места жительства о наличии жилья (дает ЖЭК)


3. Копии технического паспорта  на помещение и договора купли-продажи


4. Письменное согласие балансодержателя помещения (ЖЭК)  на вывод из жилого  фонда


5. Акт из ПКБ (форма ПКБ)


6. Акт из санстанции (форма в санстанции)


7. Экспертное заключение о техническом состоянии квартиры. (институт в г. г.Луганске, Харькове)































































































































































































































































































































































































, в котором указывается  наименование заявителя, адрес, контактный телефон, место расположения объекта  аренды, цели срок аренды


2. Письменное согласие собственников квартир –


совладельцев вспомогательного помещения





         





Необходима ли консультация





Отдел обращения граждан Администратор





Проверка комплекта документов





нет





Предоставление консультации





Прием  пакета документов согласно Закона Украины «О  государственной регистрации юридических лиц и физических лиц-предпринимателей»





 








Необходима ли консультация





да





нет





Государственный  регистратор





Заявитель





Проверка комплекта документов





Проведение процедур с использованием                          ПО «Единый государственный реестр юридических лиц и физических лиц – предпринимателей»








Получение ответа от                  ПО «Единый государственный реестр юридических лиц и физических лиц – предпринимателей»


          





Оформление соответствующих документов                     ( 1 день)





      Заявитель





Конец 




















































































































Администратор                      разрешительного офиса































































































Подготовка мотивированного отказа (5 дней)





Администратор РО





Подготовка решения горсовета





нет





да





да





нет





Улучшение  целесообразно





Предоставление консультации





Подача заявления  и пакета документов


1. Договор аренды, заключенный с соблюдением требований  законодательства


2. Технический паспорт на  арендуемое помещение 


3. Описание предполагаемых улучшений и смету расходов  на их проведение


4. Информация о целесообразности осуществ-ления улучшений  арендованного  имущества


5. Справка балансодержателя о стоимости объекта аренды согласно с данными бухгалтерского  учета на начало текущего года 





Необходима ли консультация





да





нет





Администратор разрешительного офиса





Заявитель СПД - Арендатор





Заявитель





Конец 





Рассмотрение документов, выезд комиссии на обследование объекта (до 30 дней)





Управление экономики и собственности


Отдел управления имуществом





Резолюция городского головы





Проверка комплекта документов





Подготовка мотивирован-ного отказа          (до 3 дн.)





Администратор РО





Выкуп объекта сог-но Закона Украины        «О приватизации»





нет





да





да





нет





Право выкупа подтверждено





Предоставление консультации





Подача заявления  и пакета документов


    1. Договор   аренды,   заключенный   с   соблюдением   требований законодательства


      2. Технический паспорт на арендуемое помещение


      3. Решение городского совета о разрешении на осуществление Арендатором неотъемлемых улучшений арендованного имущества за счет его собственных денежных средств. 


       4. Дефектный акт и проектно-сметную   документацию на проведение улучшений, составленные проектной организацией, имеющей лицензию. Копию лицензии, акт выполненных работ, связанных с улучшением арендованного имущества, подписанные заказчиком и подрядчиком, проверенные и подписанные комиссией по проверке проектно-сметной документации, актов  выполненных работ, связанных с улучшением арендованного имущества и соответствия физического наличия улучшений, которые невозможно отделить от соответствующего объекта без нанесения ему ущерба.   


      5. Копии платежных документов, подтверждающих проведенные арендатором расчеты за выполненные улучшения арендованного имущества (в том числе приобретенные материалы), которые невозможно отделить от арендованного имущества без нанесения ему ущерба.


      6. Аудиторское заключение о финансировании осуществленных улучшениях арендованного


имущества за счет собственных средств арендатора. 


     7. Для определения процента улучшений арендатор представляет в Управление экономики и собственности справку от балансодержателя об остаточной (восстановительной за вычетом износа) стоимости объекта аренды но установленной форме. Ответственность за достоверность информации несет балансодержатель.





/


копию паспорта и идентификационного кода (для физических лиц - СПД)





Необходима ли консультация





да





нет





Администратор разрешительного офиса





Заявитель - СПД арендатор





Заявитель





Конец 





Рассмотрение документов, проверка дынных, выезд на объект (до 30 дней)





Управление экономики и собственности








Резолюция городского головы





Проверка комплекта документов





Начало





Документы соответствуют требованиям





Документы соответствуют требованиям





Заседание сессии горсовета





Орготдел.  Выписка из протокола засе-дания  сессии (5 дн.)





Решение принято





нет





да





Орготдел


Решение совета (5 дн.)





Начало





Комиссия по выкупу





Подготовка уведомления о разрешении на выкуп (до 3 дн.)





Управление экономики и собственности


Отдел управления имуществом





Конец








Заявитель





Администратор разрешительного офиса








Выезд государственной  приемной комиссии на объект





Инспекция Государственного строительного  контроля               ( ГАСК)





Начало





Документы соответствуют требованиям





да





нет





Предоставление консультации





Подача заявления  и пакета документов


1.Заявление на имя городского головы о назначении Государственной приемной комиссии по принятию в эксплуатацию законченного объекта строительства


2. Технический паспорт объекта без присвоения ему регистрационного номера (изготовленный Межрайонным бюро технической инвентаризации)


3. Документы удостоверяющие право на земельный участок





Необходима ли консультация





да





нет





Администратор разрешительного офиса





Заявитель





Проверка комплекта документов





Резолюция городского головы       





Подписание акта ввода в эксплуатацию





ГАСК готовит проект решения исполкома об утверждении акта ввода  в эксплуатацию





Заседание исполкома





Общий отдел дает выписку из протокола заседания исполкома        (5 дн.)





Общий отдел выдает решение исполкома (5 дн.)





Решение принято





да





нет





Акт ввода в эксплуатацию. Решение исполкома об утверждении  Акта ввода  в эксплуатацию





Резолюция городского головы 





УЖКХ ГИК





Организация комиссионного обследования объекта ( 5 дн.)





да





Заявитель 





Все паспорта





Конец 





Заявитель 





Делает отметки в паспортах. Выдает  техпаспорт





Обращается к Адми-нистратору КП КМБТИ для регистрации прав собственности на квартиру





Уведомляет заявителя о необходимости проставить отметки в  паспортах об участии  в приватизации 





Управление жилищно-коммунального -хозяйства





Оформление технического паспорта       (от 3 до 30 дней)





Выход техника                             ( в назначенные сроки)





Орган приватизации  - Управление жили-щно-коммунального хозяйства 





Стола заказов КП КМБТИ





Администратор КП КМБТИ





Заявление, паспорта и идентифи-кационный коды (оригинал + копия) Справка о составе семьи





Администратор заверяет копии паспортов и кодов





да





нет





нет





да





В 2-х экз. издает распоряжение о при-ватизации квартиры, 1 экз. распо-ряжения передает  КП КМБТИ (3 дн.)








Администратор заверяет копии паспортов и кодов





                  Заявитель





Начало 





Документы соответствуют требованиям





Предос-тавление консуль-тации





Оформляет протокол. Готовит выписки из протокола по вопросам заявителя      (3 дня)





Конец





Заявитель





Подача заявления  и пакета документов 


1.Заявление  об отказе от участия  в приватизации жильцов, прописанных в квартире, заверенное нотариусом (при необходимости)


2.Справка ЖЭКа на приватизацию + отметки (подпись, печать) ЖЭК на бланке заявления 


3. паспорта  и идентификационные коды всех прописанных в  квартире, участвующих  в приватизации (оригинал + копия)


4. Свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (оригинал + копия)


5. Квитанция об оплате услуг приватизации






















































































































































































































































































































































































, в котором указывается  наименование заявителя, адрес, контактный телефон, место расположения объекта  аренды, цели срок аренды


2. Письменное согласие собственников квартир –


совладельцев вспомогательного помещения





         





Необходима ли консультация





Отдел обращения граждан Администратор





Проверка комплекта документов





Заявитель





Конец 





Отдел обращений граждан Администратор





Общий отдел Выписка из протокола заседания исполкома ( 5 дн.)





УЖКХ





Председатель междведомств-енной комиссии по рассмот-рению вопросов отключения от сетей ЦО и ГВС





Заседание межведомственной комиссии                                    (не менее 2 раза в месяц)





Отдел обращений граждан Администратор





Документы соответствуют требованиям





да





нет





Проверка комплекта документов





  Заявитель  (физическое лицо)





Начало 





Предоставление консультации





Подача заявления  и пакета документов          


1.Договор между Заявителем и подрядчиком на выполнение работ и услуг по проектированию, монтажу, газификации, связанных с устройством индивидуального отопления 


2. Отметки об отсутствии задолженности за коммунальные услуги (на обратной стороне заявления) 








Необходима ли консультация





да





нет





Отдел обращений граждан Администратор разрешительного офиса





Общий отдел Решение исполкома (5 дн.) 





да





Рассмотрение вопроса на заседании исполкома





нет





                  Решение принято                    





да





Рассмотрение обращения на заседании исполкома





Конец





Заявитель





Рассматривает обращение


Готовит проект решения исполкома





Резолюция городского головы





Главный специалист по жилью








Документы соответствуют требованиям на каждого человека указанного в справке выписке приходится  до 6 кв.м. жилой площади





да





нет





Проверка комплекта документов





  Заявитель  (физическое лицо)





Начало 





Предоставление консультации





Подача заявления  и пакета документов          


1. Справка-выписка о составе семьи и прописке заявителя, которая подписывается руководителем и паспортисткой ЖЭКа и заверяется печатью.


2. Справка - выписка для граждан проживающих в частном секторе, заполняется самим заявителем и заверяется в паспортном столе. ( образцы прилагаются)


3.  Справка с места работы заявителя и членов его семьи.


4. При постановке на льготную очередь (матери-одиночки, многодетные семьи, инвалиды ВОВ и СА, Чернобыльцы) предоставляются документы, подтверждающие это право.


• Для инвалидов общего заболевания, больных туберкулезом и психическими заболеваниями, предоставляется справка с ВКК , в которой указывается необходимость предоставления льготного жилья











Необходима ли консультация





да





нет





Отдел обращений граждан Администратор разрешительного офиса






























































Общий отдел дает выписку из протокола заседания исполкома (5 дн.) 





Решение принято





нет





да





Главный специалист по жилью 





Общий отдел 


Решение  исполкома (5 дн.) 





Производит постановку на  квартирный учет 





Готовит уведомление зая-вителю о дате постановки на квартирный  учет и номере очередности





Отдел обращений граждан Администратор





Отдел обращения граждан Администратор





Заседание городского совета








Подготовка решения горсовета





Рассмотрение пакета документов





Управление экономики и собственности


Отдел  аренды коммунального имущества





Резолюция городского головы





                  Заявитель





Начало 





Документы соответствуют требованиям





Предоставление консультации





Подача заявления  и пакета документов 


1.Заявление на имя городского головы, в котором указывается  наименование заявителя, адрес, контактный телефон, место расположения объекта  аренды, цели срок аренды


2. Письменное согласие собственников квартир –


совладельцев вспомогательного помещения





         





Необходима ли консультация





Отдел обращения граждан Администратор





Проверка комплекта документов





нет





да





               Решение   принято                       





Сумма  арендной платы определена





Нет  





да





да





нет





Предоставление консультации





Подача заявления  и пакета документов


1. Копия  паспорта и идентификационного  кода (для физических лиц - СПД)


2. Копию выкопировки из генплана города, согласованную инженерными службами 


3. Правоустанавливающие документы на помещение (копии), нотариально заверенные


4.Технический паспорт помещения (копия), нотариально заверенный


5. Правоустанавливающие документы на землю (копия), нотариально заверенную


6. Решение исполкома о выводе помещения из жилого фонда (при необходимости)








Необходима ли консультация





да





нет





Отдел обращений граждан Администратор 





Заявитель Физическое лицо





Резолюция городского головы





Проверка комплекта документов





Начало





Главный архитектор





Документы соответствуют требованиям





Необходимо ли согласование с инженерными службами





да





нет





Готовит  листы  согласований





Направляет копии документов заявителя с листом  согласования в инженерные службы





Инженерные службы





Главный архитектор





Подготовка согласований         (5 дней)





Заседание исполкома





Общий отдел        Выписка из протокола заседания исполкома      (5 дн.) 





         Решение принято





нет





да





Отдел обращений граждан Администратор 





Заявитель 





Конец 





нет





нет





да





Составление Акта обследования








Начисление восстановительной стоимости  объекта





      Заявитель СПД          Заявитель





Начало 





Документы соответствуют требованиям





Предос-тавление консультации





Прием заявления на выдачу ордера 


1.Заявление   произвольной формы, указать  адрес, телефон 



















































































































































































































































































































































































, в котором указывается  наименование заявителя, адрес, контактный телефон, место расположения объекта  аренды, цели срок аренды


2. Письменное согласие собственников квартир –


совладельцев вспомогательного помещения





         





Необходима ли консультация





Администратор разрешительного  офиса





Проверка комплекта документов





Подготовка Акта технического обследования зеленых насаждений 





УЖКХ ГИК





Администратор разрешительного офиса





да





нет





нет





да





Рассмотрение документов


Выезд на объект для обследования (3 дн.)





Резолюция городского головы





                  Заявитель СПД





Начало 





Документы соответствуют требованиям





Предоставление консультации





Подача заявления  и пакета документов 


1.Копия решения городского совета о разрешении на составление проекта отвода земельного  участка


2. Копия выкопировки из генплана города


3. Копия паспорта  и идентификационного  кода 


4. Свидетельство о государственной регистрации 






















































































































































































































































































































































































, в котором указывается  наименование заявителя, адрес, контактный телефон, место расположения объекта  аренды, цели срок аренды


2. Письменное согласие собственников квартир –


совладельцев вспомогательного помещения





         





Необходима ли консультация





Администратор разрешительного офиса





Проверка комплекта документов





    Заявитель  физ. лицо            





Отдел обращений граждан Администратор





Контроль выполненных работ





Предоставление консультации





Подача заявления  и пакета документов 


1.Заявление на имя городского головы (произвольно)


2. Справка с места жительства о наличии жилья (дает ЖЭК)


3. Копии технического паспорта  на помещение  и договора купли-продажи


4. Письменное согласие балансодержателя помещения (ЖЭК)  на вывод из жилого  фонда


5. Акт из ПКБ (форма ПКБ) ОАО «Краснодонуголь»


6. Акт из санстанции (форма в санстанции)


7. Копию свидетельства о госрегистрации


8. Копию паспорта и идентификационного кода


7. Экспертное заключение о техническом состоянии квартиры. (институт в г. г.Луганске, Харькове) 































































































































































































































































































































































































, в котором указывается  наименование заявителя, адрес, контактный телефон, место расположения объекта  аренды, цели срок аренды


2. Письменное согласие собственников квартир –


совладельцев вспомогательного помещения





         





Резолюция городского головы





Управление жилищно-коммунального хозяйства








Заседание межведомственной комиссии по обс-ледованию состояния жилых домов  и жилых помещений 





УЖКХ


Подготовка проекта решения исполкома





Подписание акта межведомственной комиссии о пригод-ности для прожи-вания





Выезд для обследования объекта (5 дн.)





Рассмотрение вопроса на заседании исполкома





да





нет





нет





да





                  Заявитель -СПД





Начало 





Документы соответствуют требованиям





Необходима ли консультация





Администратор разрешительного офиса





Проверка комплекта документов





да





нет





                  Решение принято                    





Общий отдел Выписка из протокола заседания исполкома ( 5 дн.)





Общий отдел Решение исполкома (5 дн.) 





Администратор разрешительного офиса





Конец 





Заявитель





Зеленое насаждение в хорошем состоянии





нет





да





Согласование акта с Госуправлением ООПС в Луганской области





Подготовка письма заявителю об отказе в вырубке





Вырубка согласована





да





нет





Подготовка проекта решения исполкома





Решение принято





да





нет





Заявитель





Администратор 





Общий отдел Выписка из протокола заседания исполкома ( 5 дн.)





Общий отдел Решение исполкома (5 дн.) 





Конец





Конец 





Заявитель 





нет





да





                  Заявитель 





Начало 





Необходима ли консультация





Отдел обращений граждан Администратор 





Подача заявления  и пакета документов 


1.Копия решения городского совета о разрешении на составление проекта отвода земельного  участка


2. Копия выкопировки из генплана города


 






















































































































































































































































































































































































, в котором указывается  наименование заявителя, адрес, контактный телефон, место расположения объекта  аренды, цели срок аренды


2. Письменное согласие собственников квартир –


совладельцев вспомогательного помещения





         





Предоставление консультации





Проверка комплекта документов





да





нет





Документы соответствуют требованиям





УЖКХ ГИК





Резолюция городского головы





Рассмотрение документов


Выезд на объект для обследования (3 дн.)





Подготовка Акта технического обследования зеленых насаждений 





Отдел обращений граждан 


Администратор





Заявитель 





Конец 





                  Заявитель 





нет





да





Начало 





Необходима ли консультация





Отдел обращений граждан Администратор 





Подача заявления  и пакета документов 


1.Справка о том, что работник состоит на квартирном учете в организации или на предприятии.


2.Производственная характеристика подписанная начальником подразделения и председателем пофкома.


3.Протокол собрания трудового коллектива подразделения, с ходатайством перед администрацией предприятия или организации, о выделении жилья работнику, как зарекомендовавшему себя на производстве с положительной стороны. Подписывается начальником подразделения и председателем  профкома участка.


4.Протокол собрания трудового коллектива предприятия или организации с одобрением решения  собрания трудового коллектива подразделения и просьбой перед администрацией предприятия о ходатайстве перед исполкомом о выделении жилья передовому работнику.


5.Форма № 4 (список работников на учет по месту работы для получения жилой площади)


6.Ходатайство администрации предприятия перед  краснодонским исполкомом о выд        выделении жилья передовому работнику предприятия.






















































































































































































































































































































































































, в котором указывается  наименование заявителя, адрес, контактный телефон, место расположения объекта  аренды, цели срок аренды


2. Письменное согласие собственников квартир –


совладельцев вспомогательного помещения





         





Предоставление консультации





Проверка комплекта документов





да





нет





Документы соответствуют требованиям








Резолюция городского головы








Подготовка проекта решения исполкома 





Главный специалист по жилью





Заявитель 





Конец 





Проверка комплекта документов





Заседание исполкома 





Общий отдел, Выписка из протокола заседания исполкома (5 дней)





да





нет





Решение принято





Общий отдел, Решение исполкома (5 дней)





Отдел обращений граждан Администратор 








