Блок-схема получения разрешения на размещение внешней рекламы


Блок-схема продления срока действия разрешения на размещение внешней рекламы





Блок-схема процедуры переоформления разрешения на размещение внешней рекламы (при передаче в аренду рекламного средства или при обретении права собственности на него другим собственником)




Блок-схема получения разрешения на изменение технологической схемы рекламного средства


Блок-схема получения разрешения на строительство пристроек к индивидуальным жилым домам, перепланировку индивидуальных жилых домов, строительство хозяйственных пристроек и строений




Блок-схема процедуры признания жилыми помещениями летние кухни (для проведения газификации)


Блок-схема получения разрешения на перепланировку квартир без нарушения несущих конструкций

Блок-схема получения разрешения на строительство (для СПД)







Блок-схема получения разрешения на строительство (для граждан)

Блок-схема процедуры продления договора земельного участка


Блок-схема процедуры получения разрешения на оформление технической документации по землеустройству (или проекта землеустройства для отведения земельного участка)  для составления документов, которые удостоверяют право на земельный участок и оформления отчета об экспертной оценке земельного участка несельскохозяйственного назначения, который подлежит продаже

Блок-схема процедуры пересмотра ставки арендной платы за пользование земельным участком

Блок-схема процедуры продажи земельных участков несельскохозяйственного назначения 




















Блок-схема передачи гражданам в частную собственность земельного участка (приватизация) (3 решение сессии)

Для строительства и обслуживания индивидуального жилого дома, хозяйственных построек и сооружений (приусадебный участок), строительства индивидуального гаража, ведения садоводства, ведения личного крестьянского хозяйства









Блок-схема передачи в постоянное пользование земельного участка (для предприятий и организаций государственной формы собственности) 
Блок-схема оформления разрешения на изготовление проекта землеустройства об отводе земельного участка, технической документации по землеустройству (2 решение сессии)

Для строительства и обслуживания индивидуального жилого дома, хозяйственных построек и сооружений других объектов, ведения личного крестьянского хозяйства, изменения целевого назначения земельного участка) 



Блок-схема оформления гражданами выбора места размещения земельного участка для передачи его в собственность (1 решение сессии)
(свободного участка, площадь участка превышает данные МБТИ (самозахват приусадебного участка), одноэтажные многоквартирные дома, гаражи, право собственности на которые узаконено через суд)

Для строительства и обслуживания индивидуального жилого дома, хозяйственных строений и сооружений (приусадебный участок), строительства индивидуального гаража, ведение садоводства, ведение личного крестьянского хозяйства, огородничество)











Начало 





Заявитель СПД





Необходимость консультации





Администратор разрешительного офиса





да 





нет 





Предоставление консультации





Подача заявления и пакета документов:


- Копия свидетельства о государственной регистрации, заверенная надлежащим образом;


- Фотография или компьютерный макет места, на котором планируется размещение рекламного средства (не менее, чем 6х9 см)


- Эскиз рекламного средства с конструктивным решением


- копия паспорта и идентификационного кода (для физ. лиц – СПД)


- копия решения городского совета о разрешении на размещение объекта благоустройства (для наземных конструкций)








Проверка пакета документов





Документы соответствуют требованиям





нет 





да 





Резолюция городского головы





Отдел архитектуры и землеустройства





Проверка места размещения рекламного средства





Размещение рекламного средства возможно





нет 





да 





Приказ об установлении приоритета на место размещения рекламного средства





Ответ с мотивацией причин отказа





2 экземпляра бланка разрешения с перечнем служб, с которыми необходимо согласовать размещение





Администратор РО





Уведомляет заявителя о необходимости заключения договора на временное использование места размещения рекламного средства





Консультирует заявителя по поводу написания заявлений разрешительным службам





Заявитель





Заключение договора (2 дня)





Подает заявления на разрешительные службы





Администратор РО





Проверка пакета документов





Документы соответствуют требованиям





нет 





да 





Передача документов разрешительным службам





Подготовка согласований (5 дней)





2 экземпляра бланка разрешения + согласования разрешительных служб





Отдел архитектуры и землеустройства





Проект решения исполкома (15 дн.)





Заседание исполкома





Решение принято





нет 





да 





Общий отдел готовит выписку с протокола заседания исполкома 


(5 дней)





Общий отдел Решение исполкома 


(5 дней)





Администратор РО





Отдел архитектуры и землеустройства





Подготовка разрешения (5 дн.)





Заявитель





Конец





Проверка места размещения рекламного средства





Отдел архитектуры и землеустройства





Резолюция городского головы





нет 





да 





Заявление соответствует требованиям





Проверка документов





- Подача заявления и пакета документов


- Оригинал разрешения на размещение внешней рекламы


- Копия свидетельства о государственной регистрации, заверенная надлежащим образом








Предоставление консультации





нет 





да 





Администратор разрешительного офиса





Необходимость консультации





Заявитель СПД (не позже, чем за 1 месяц до окончания срока действия разрешения)





Начало 





Размещение рекламного средства соответствует требованиям





нет 





да 





Ответ с мотивацией причин отказа





Общий отдел Решение исполкома 


(5 дней)





Общий отдел готовит выписку с протокола заседания исполкома 


(5 дней)





да 





Заседание исполкома





Подготовка проекта решения исполкома (15 дн.)





нет 





Решение принято





Отдел архитектуры и землеустройства





Делает отметки в разрешении о продлении срока действия





Администратор разрешительного офиса





Конец





Заявитель





Проверка документов, требований к размещению рекламного средства





Отдел архитектуры и землеустройства





Резолюция городского головы





нет 





да 





Документы соответствуют требованиям





Проверка пакета документов





Подача заявления и пакета документов:


- Копия свидетельства о государственной регистрации, заверенная надлежащим образом;


- копия документа, удостоверяющая право собственности (пользования) на рекламное средство;


- оригинал зарегистрированного разрешения;


- письменное согласие владельца места расположения рекламного средства или уполномоченного им органа


- банковские реквизиты


- копия паспорта и идентификационного кода (для физ. лиц – СПД)


- копия решения городского совета о разрешении на размещение объекта благоустройства (для наземных конструкций)








Предоставление консультации





нет 





да 





Администратор разрешительного офиса





Необходимость консультации





Заявитель СПД





Начало 





нет 





да 





Размещение рекламного средства соответствует требованиям





Конец





Заявитель





Администратор разрешительного офиса





Внесение изменений в решение на размещение внешней рекламы (5 дн.)





Ответ с мотивацией причин отказа





Рассмотрение документов, обследование объекта (10 дн.)





Отдел архитектуры и землеустройства





Резолюция городского головы





нет 





да 





Документы соответствуют требованиям





Проверка пакета документов





Подача заявления и пакета документов:


- Копия свидетельства о государственной регистрации, заверенная надлежащим образом;


- Фотография или компьютерный макет места, на котором планируется размещение рекламного средства (не менее, чем 6х9 см)


- Эскиз рекламного средства с конструктивным решением


- копия паспорта и идентификационного кода (для физ. лиц – СПД)


- техническая схема изменений в технологической схеме рекламного средства








Предоставление консультации





нет 





да 





Администратор разрешительного офиса





Необходимость консультации





Заявитель СПД





Начало 





Технические изменения целесообразны





Конец





Заявитель





Администратор разрешительного офиса





Внесение изменений в решение на размещение внешней рекламы (5 дн.)





Ответ с мотивацией причин отказа





нет 





да 





Выезд на место для обследования объекта (3 дн.)





Отдел архитектуры и землеустройства





Резолюция городского головы





нет 





да 





Документы соответствуют требованиям





Проверка пакета документов





Подача заявления и пакета документов:


- нотариально заверенная копия документа, удостоверяющего право собственности или пользования земельным участком;


- нотариально заверенная копия технического паспорта на домостроение


- нотариально заверенная копия документа, удостоверяющего право собственности или пользования домостроением


- копия паспортов и идентификационных кодов собственников домостроения


- Согласие совладельцев (соседей)








Предоставление консультации





нет 





да 





Отдел обращений граждан, Администратор





Необходимость консультации





Заявитель





Начало 





Строительство возможно





Конец





Ответ с мотивацией причин отказа





нет 





да 





Заявитель





Отдел обращений граждан, Администратор





Общий отдел Решение исполкома 


(5 дней)





Общий отдел готовит выписку с протокола заседания исполкома 


(5 дней)





да 





Заседание исполкома





Подготовка проекта решения исполкома (15 дн.)





нет 





Решение принято





Строение отвечает требованиям жилого помещения





нет 





да 





Выезд на место для обследования объекта (3 дн.)





Отдел архитектуры и землеустройства





Резолюция городского головы





нет 





да 





Документы соответствуют требованиям





Проверка пакета документов





Подача заявления и пакета документов:


- нотариально заверенная копия документа, удостоверяющего право собственности или пользования земельным участком;


- нотариально заверенная копия технического паспорта на домостроение


- нотариально заверенная копия документа, удостоверяющего право собственности или пользования домостроением


- копия паспортов и идентификационных кодов собственников домостроения





Предоставление консультации





нет 





да 





Отдел обращений граждан, Администратор





Необходимость консультации





Заявитель





Начало 





Составление Акта визуального обследования технического состояния строения (3 дн.)





Конец





Заявитель





Отдел обращений граждан, Администратор





Общий отдел Решение исполкома 


(5 дней)





Общий отдел готовит выписку с протокола заседания исполкома 


(5 дней)





да 





Заседание исполкома





Подготовка проекта решения исполкома (15 дн.)





нет 





Решение принято





Ответ с мотивацией причин отказа





Конец





Заявитель





Отдел обращений граждан, Администратор





Общий отдел Решение исполкома 


(5 дней)





Общий отдел готовит выписку с протокола заседания исполкома 


(5 дней)





да 





Заседание исполкома





Подготовка проекта решения исполкома (15 дн.)





нет 





Решение принято





Строительство возможно





Ответ с мотивацией причин отказа





нет 





да 





Выезд на место для обследования объекта (3 дн.)





Отдел архитектуры и землеустройства





Резолюция городского головы





нет 





да 





Документы соответствуют требованиям





Проверка пакета документов





Подача заявления и пакета документов:


- нотариально заверенная копия технического паспорта на домостроение


- нотариально заверенная копия документа, удостоверяющего право собственности или пользования домостроением


- копия паспортов и идентификационных кодов собственников домостроения


- Согласие балансодержателя (ЖЭК)


- Согласие совладельцев (собственников)


- Прект на проведение перепланировки, выпоненный проектной организацией, имеющей лицензию и согласованный с Краснодонской СЭС и Краснодонским РО ГУ МЧС








Предоставление консультации





нет 





да 





Отдел обращений граждан, Администратор





Необходимость консультации





Заявитель





Начало 





Подача заявления и пакета документов:


- нотариально заверенная копия документа, удостоверяющего право собственности или пользования земельным участком (если заявитель не является таковым, то нотариально заверенное согласие собственника или пользователя);


- Копия свидетельства о государственной регистрации субъекта предпринимательства (заверенная надлежащим образом);


- Копия устава (для юридического лица)


- Копия  справки о включении в ЕГРПОУ (для юридического лица)


- копия паспорта и идентификационного кода (для физ. лиц – СПД)


- Согласованная с инженерными службами выкопировка из  топографо-геодезической съемки плана города





Предоставление консультации





нет 





да 





Администратор разрешительного офиса





Необходимость консультации





Заявитель СПД





Начало 





Отдел архитектуры и землеустройства





Резолюция городского головы





нет 





да 





Документы соответствуют требованиям





Проверка пакета документов





Рассмотрение пакета документов





Подготовка проекта решения исполкома





Конец





Заявитель





Администратор разрешительного офиса





Общий отдел Решение исполкома 


(5 дней)





Общий отдел готовит выписку с протокола заседания исполкома 


(5 дней)





да 





Заседание исполкома





нет 





Решение принято





Конец





Заявитель





Отдел обращений граждан, Администратор





Общий отдел Решение исполкома 


(5 дней)





Общий отдел готовит выписку с протокола заседания исполкома 


(5 дней)





да 





Заседание исполкома





нет 





Решение принято





Подготовка проекта решения исполкома





Рассмотрение пакета документов





Отдел архитектуры и землеустройства





Резолюция городского головы





да 





Документы соответствуют требованиям





Проверка пакета документов





Подача заявления и пакета документов:


- нотариально заверенная копия документа, удостоверяющего право собственности или пользования земельным участком (если заявитель не является таковым, то нотариально заверенное согласие собственника или пользователя);


- копия паспорта и идентификационного кода


- Согласованная с инженерными службами выкопировка из  топографо-геодезической съемки плана города





Предоставление консультации





нет 





да 





Отдел обращений граждан, Администратор





Необходимость консультации





Заявитель - физическое лицо





Начало 





нет 





Подготовка решения городского совета





Отдел архитектуры и землеустройства





Резолюция городского головы





нет 





да 





Документы соответствуют требованиям





Проверка пакета документов





Подача заявления и пакета документов:


- Справка о нормативной денежной оценке за текущий год


- Новая техническая документация по землеустройству (при отсутствии электронного обменного файла)


СПД дополнительно предъявляют:


- Копия свидетельства о государственной регистрации, заверенная надлежащим образом


- копия паспорта и идентификационного кода (для физ. лиц – СПД)








Предоставление консультации





нет 





да 





Администратор разрешительного офиса





Необходимость консультации





Заявитель СПД





Начало 





Заявитель Физическое лицо





Отдел обращений граждан, Администратор





Решение принято





нет 





да 





Организационный отдел дает выписку из протокола заседания сессии городского совета (5 дн.)





Организационный отдел Решение городского совета (5 дн.)





Отдел обращений граждан, Администратор





Администратор разрешительного офиса





Заявитель Физическое лицо





Заявитель СПД





Конец





Конец





Заявитель Физическое лицо





Заявитель СПД





Отдел обращений граждан, Администратор





Администратор разрешительного офиса





Организационный отдел Решение городского совета (5 дн.)





Организационный отдел дает выписку из протокола заседания сессии городского совета (5 дн.)





нет 





да 





Решение принято





Отдел обращений граждан, Администратор





Заявитель Физическое лицо





Подготовка решения городского совета





Отдел архитектуры и землеустройства





Резолюция городского головы





нет 





да 





Документы соответствуют требованиям





Проверка пакета документов





Подача заявления и пакета документов:


- копия паспорта и идентификационного кода; 


- копия документа, удостоверяющего право пользования земельным участком (договор аренды или право постоянного пользования земельным участком); 


- копия свидетельства о праве собственности на недвижимое имущество, находящееся на земельном участке;


- справка о нормативной денежной оценке земельного участка.


- копия свидетельства о госрегистрации (для СПД) 








Предоставление консультации





нет 





да 





Администратор разрешительного офиса





Необходимость консультации





Заявитель СПД





Начало 





Конец





Заявитель Физическое лицо





Заявитель СПД





Отдел обращений граждан, Администратор





Администратор разрешительного офиса





Организационный отдел Решение городского совета (5 дн.)





Организационный отдел дает выписку из протокола заседания сессии городского совета (5 дн.)





нет 





да 





Решение принято





Отдел обращений граждан, Администратор





Заявитель Физическое лицо





Подготовка решения городского совета





Отдел архитектуры и землеустройства





Резолюция городского головы





нет 





да 





Документы соответствуют требованиям





Проверка пакета документов





Подача заявления и пакета документов:


- Справка о нормативной денежной оценке за текущий год   (берется в отделе Госкомзема г. Краснодона, по адресу г. Краснодон, Микроцентр 20), 


СПД дополнительно предъявляют:


- Копия свидетельства о государственной регистрации, заверенная надлежащим образом


- копия паспорта и идентификационного кода (для физ. лиц – СПД)








Предоставление консультации





нет 





да 





Администратор разрешительного офиса





Необходимость консультации





Заявитель СПД





Начало 





Конец





Конец





Заявитель СПД





Заявитель





Администратор разрешительного офиса





Организационный отдел Решение городского совета (5 дн.)





Организационный отдел дает выписку из протокола заседания сессии городского совета (5 дн.)





нет 





да 





Решение принято





Отдел обращений граждан, Администратор





Организационный отдел Решение городского совета (5 дн.)





Подготовка решения городского совета





Отдел архитектуры и землеустройства





Резолюция городского головы





нет 





да 





Документы соответствуют требованиям





Проверка пакета документов





Подача заявления и пакета документов:


- Отчет об экспертной оценке земельного участка, прошедший государственную экспертизу, 


- Копия свидетельства о государственной регистрации, заверенная надлежащим образом


- копия паспорта и идентификационного кода (для физ. лиц – СПД)





Предоставление консультации





нет 





да 





Администратор разрешительного офиса





Необходимость консультации





Заявитель СПД





Начало 





Организационный отдел дает выписку из протокола заседания сессии городского совета (5 дн.)





нет 





да 





Решение принято





Подготовка решения городского совета «О передаче в частную собственность земельного участка»





Отдел архитектуры и землеустройства





Резолюция городского головы





нет 





да 





Документы соответствуют требованиям





Проверка пакета документов





Подача заявления и пакета документов:


- техническая документация или проект отвода по землеустройству (на титульном листе штамп о создании обменного файла)





Предоставление консультации





нет 





да 





Отдел обращений граждан, Администратор





Необходимость консультации





Заявитель физическое лицо





Начало 





Конец





Заявитель СПД





Администратор разрешительного офиса





Организационный отдел Решение городского совета (5 дн.)





Организационный отдел дает выписку из протокола заседания сессии городского совета (5 дн.)





нет 





да 





Решение принято





Подготовка решения городского совета





Отдел архитектуры и землеустройства





Резолюция городского головы





нет 





да 





Документы соответствуют требованиям





Проверка пакета документов





Подача пакета документов:


- ходатайство предприятия (учреждения, организации) о передаче в постоянное пользование земельного участка;


- Техническая документация на земельный участок, удостоверяющая право на постоянное пользование земельным участком


- Копия свидетельства о государственной регистрации, заверенная надлежащим образом








Предоставление консультации





нет 





да 





Администратор разрешительного офиса





Необходимость консультации





Заявитель





Начало 





Подача заявления и пакета документов:


Для составления проекта отвода:


- копия решения сессии «О выборе места размещения земельного участка»


- 5 предварительных заключений разрешительных служб


- копия выкопировки из генплана города, согласованная с инженерными службами


- ксерокопия паспорта и идентификационного кода, с подписями на каждой странице


Для составления технической документации (дополнительно прилагаются):


- выписка из реестра недвижимого имущества КП «КМБТИ» (копия)


- техпаспорт на объект недвижимости, что находится на земельном участке (выданный КП «КМБТИ»)


Для разрешения на изменение целевого назначения земельного участка (дополнительно прилагаются):


- копия Государственного акта на право собственности на земельный участок











Заявитель





Соответствующий Администратор 





Организационный отдел Решение городского совета (5 дн.)





Организационный отдел дает выписку из протокола заседания сессии городского совета (5 дн.)





нет 





да 





Решение принято





Подготовка проекта решения городского совета «О даче разрешения на изготовление проекта землеустройства об отводе земли»





Отдел архитектуры и землеустройства





Резолюция городского головы





нет 





да 





Документы соответствуют требованиям





Проверка пакета документов





Предоставление консультации





нет 





да 





Администратор разрешительного офиса





Необходимость консультации





Заявитель





Начало 





Конец





Заявитель СПД





Отдел обращений граждан, Администратор





Заседания постоянных комиссий и сессии городского совета





Отдел обращений граждан, Администратор





Подача заявления и пакета документов:


- заявление о выборе места размещения земельного участка (согласно бланку заявления, утвержденного Постановлением КМУ №113 от 18.02.2009 г.)


- ксерокопия паспорта и идентификационного кода с подписями на каждой странице;


- выкопировка из топографо-геодезической съемки, с указанием места расположения земельного участка и его размеров;


- обоснование возможности и целесообразности выделения данного участка от главного архитектора г. Краснодона;


- 1 и 2 страницы технического паспорта, выданного  КП «КМБТИ» (для гаражей, узаконенных через суд, самозахват приусадебного участка)





Предоставление консультации





нет 





да 





Необходимость консультации





Заявитель





Начало





нет 





да 





Документы соответствуют требованиям





Проверка пакета документов





Подготовка проекта решения городского совета «О выборе места размещения земельного участка»





Отдел архитектуры и землеустройства





Резолюция городского головы





Проведение выездных комиссий с выездом на место необходимых специалистов и депутатов





Заседание депутатских комиссий и сессии городского совета





Организационный отдел Решение городского совета (5 дн.)





Организационный отдел дает выписку из протокола заседания сессии городского совета (5 дн.)





нет 





да 





Решение принято





Отдел обращений граждан, Администратор





Заявитель





Конец





Отдел архитектуры и землеустройства





Направляет копию решения и документов заявителя





1. Отдел Госкомзема г. Краснодона


2. ГорСЭС


3. Отдел культуры


4. Управление ООПС





Подготовка заключения о возможности отвода земельного участка (до 3 недель, согласно ст. 151 ЗКУ)





Подготовка выкопировки и листов согласования с разрешительными службами (определенных главным архитектором)





Направляет разрешительным службам копию выкопировки и ре-шения городского совета





Подготовка согласований (5 дней)








